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คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร  กำรช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองโสน 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร   ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองโสน  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0-44๑๘-๔๔๔๖   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร:  -                         ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐-๑๖.๐ น.  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษี ป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการ อ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
เสียภาษ ี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2/4  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย(ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระ
ภาษ ีและเงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 
5) ภายใน ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510                      
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนด ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข / 
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการ แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ  
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  
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11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 
2558 
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร  
ขั้นตอน                หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. ตรวจสอบเอกสาร     ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(เจ้าของป้ายยื่นแบบ ภ.ป.1ภายใน มี.ค.ของทุกปี)   (ระยะเวลา 1 วัน)  
๒. การพิจารณา       ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(พิจารณา ภ.ป.1และประเมินภาษี)  (ระยะเวลา 30 วันนับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย)  
๓. เจ้าของป้ายชำระภาษ ี     ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
(เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน 15 วันนับแต่วันได้รับแจ้งการประเมินภาษี (ระยะเวลา 15 วัน)  
 
ระยะเวลำ  
ใช้ระยะเวลา 46 วัน  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  
๑. ทะเบียนบ้าน             จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. บัตรประจำตัวประชาชน           จำนวน ๑ ฉบับ 
๓ แผนผังแสดงสถานที่ป้าย          จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. หลักฐานประกอบกิจการทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์      จำนวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรับรองนิติบุคคล (สำเนา)          จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. สำเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้ามี)          จำนวน ๑ ฉบับ  
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมติดอากรแสตมป์)        จำนวน ๑ ฉบับ  
ค่ำธรรมเนียม อัตรำภำษี 
ประเภท ๑ อักษรไทยล้วน หากเป็นภาพนิ่ง มีอัตราภาษีอยู่ที่ 5 บาท / 500 ตร.ซม.หากเป็น
ภาพเคลื่อนไหว หรือมีการเคลื่อนที่ มีอัตราภาษีอยู่ที่ 10 บาท / 500 ตร.ซม 

ประเภทที ่๒ อักษรไทยปนภาษาต่างประเทศหรือรูปภาพ หากเป็นภาพนิ่ง มีอัตราภาษีอยู่ที่ 26 บาท / 
500 ตร.ซม.หากเป็นภาพเคลื่อนไหว หรือมีการเคลื่อนที่ มีอัตราภาษีอยู่ที่ 52 บาท / 500 ตร.ซ,. 

ประเภทท่ี ๓ ไม่มีอักษรไทยหรือมีอักษรไทยอยู่ต่ ากว่าอักษรต่างประเทศหรือรูปภาพ หากเป็นภาพนิ่ง มี
อัตราภาษีอยู่ที่ ๕๐บาท / 500 ตร.ซม.หากเป็นภาพเคลื่อนไหว หรือมีการเคลื่อนที่ มีอัตราภาษีอยู่ที่ 52 
บาท / 500 ตร.ซม. 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน  

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองโสน  โทรศัพท์ : ๐-๔๔๑๘-๔๔๔๖ 
 


